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Verwerven particuliere archieven en 

collecties

In een overeenkomst met de bruikleengever of schenker 

worden persoonsgegevens van beide partijen vastgelegd 

om de herkomst van een archief of collectie vast te leggen

Uitvoering overeenkomst
Regeling Streekarchief Midden-Holland 

(2016), artikel 4, lid 2 c en g

Naam, adres, woonplaats, telefoonnummer, e-mailadres en 

handtekening
Geen Medewerkers SAMH Geen Eeuwig

Verwerven overheidsarchieven en 

collecties

In een overeenkomst met de bruikleengever worden 

persoonsgegevens van beide partijen vastgelegd om de 

herkomst van een archief of collectie vast te leggen

Wettelijke verplichting Archiefwet 1995, artikel 12, lid 1
Naam, adres, woonplaats, telefoonnummer, e-mailadres en 

handtekening
Geen Medewerkers SAMH Geen Eeuwig

Faciliteren archiefbewerkingen door 

gemeenten

In een overeenkomst tussen een deelnemer van de 

Gemeenschappelijke Regeling en het SAMH worden 

persoonsgegevens vastgelegd 

Uitvoering overeenkomst
Rapport “Verhuurbeleid Gouwedepot te 

Zuidplas” (2015)

Naam, adres, woonplaats, telefoonnummer, e-mailadres en 

handtekening
Geen Medewerkers SAMH Geen

Tot 10 jaar na 

afloop van de 

overeenkomst

Opslag van niet overgebracht archief

In een overeenkomst tussen een deelnemer van de 

Gemeenschappelijke Regeling en het SAMH worden 

persoonsgegevens vastgelegd 

Wettelijke verplichting Archiefwet 1995, artikel 13, lid 1
Naam, adres, woonplaats, telefoonnummer, e-mailadres en 

handtekening
Geen Medewerkers SAMH Geen

Tot 10 jaar na 

afloop van de 

overeenkomst

Nader toegankelijk maken archieven en 

collecties d.m.v. crowdsourcing

Onbekende vrijwilligers op afstand kunnen d.m.v. een 

website helpen archieven en collecties nader toegankelijk 

te maken. Aanmelden als vrijwilligers is hier voor 

noodzakelijk

Uitvoering overeenkomst
Regeling Streekarchief Midden-Holland 

(2016), artikel 4, lid 2c
Naam, e-mailadres Geen Medewerkers SAMH Geen

Beheer van de archiefbewaarplaats
In een huurovereenkomst worden persoonsgegevens 

vastgelegd
Wettelijke verplichting

Archiefwet 1995, artikel 31 | Regeling 

Streekarchief Midden-Holland (2016), 

artikel 4, lid 2c

Naam, adres, woonplaats, telefoonnummer, e-mailadres en 

handtekening
Geen Medewerkers SAMH Geen

Tot 10 jaar na 

afloop van de 

overeenkomst

Verhuur opslagruimte aan externe 

partijen

In een overeenkomst voor de verhuur van depotruimte 

wordt tussen de externe partij en het SAMH 

persoonsgegevens vastgelegd

Uitvoering overeenkomst
Rapport “Verhuurbeleid Gouwedepot te 

Zuidplas” (2015)

Naam, adres, woonplaats, telefoonnummer, e-mailadres en 

handtekening
Geen Medewerkers SAMH Geen

Tot 10 jaar na 

afloop van de 

overeenkomst

Facilitair beheer studiezaal
Voor het reserveren van stiltecabines in de studiezaal 

worden persoonsgegevens vastgelegd
Uitvoering overeenkomst

Regeling Streekarchief Midden-Holland 

(2016), artikel 4, lid 2f
Naam, e-mailadres Geen

Medewerkers SAMH | medewerkers 

Bibliotheek Gouda | medewerkers 

Kruim

Geen

Beschikbaar stellen openbare 

archiefstukken studiezaal en educatie

Bij de aanvraag van archiefstukken worden 

persoonsgegevens vastgelegd om te kunnen achterhalen 

wie deze stukken heeft ingezien i.v.m. diefstal of schade

Wettelijke verplichting

Archiefwet 1995, artikel 17, lid 1 | 

Regeling Streekarchief Midden-Holland 

(2016), artikel 4, lid 2f

Naam, e-mailadres Geen Medewerkers SAMH Geen

Uitlenen archiefstukken aan deelnemers 

Gemeenschappelijke Regeling en ODMH

Bij de aanvraag van archiefstukken worden 

persoonsgegevens vastgelegd om vast te leggen aan wie 

de stukken zijn uiteleend

Wettelijke verplichting Archiefwet 1995, artikel 18, lid 1 Naam, telefoonnummer, e-mailadres Geen Medewerkers SAMH Geen

Leveren van reproducties

Bij de aanvraag van een reproductie worden 

persoonsgegevens vastgelegd  voor de levering en 

facturering van de reproducties

Uitvoering overeenkomst
Regeling Streekarchief Midden-Holland 

(2016), artikel 4, lid 2f

Naam, adres, woonplaats, telefoonnummer, e-mailadres en 

handtekening
Geen Medewerkers SAMH Geen 7 jaar

Afhandelen klantvraag
Voor het correct afhandelen van een klantvraag worden 

persoonsgegevens vastgelegd
Uitvoering overeenkomst

Regeling Streekarchief Midden-Holland 

(2016), artikel 4, lid 2f
Naam, adres, woonplaats, telefoonnummer, e-mailadres Geen Medewerkers SAMH Geen 1 jaar

Onderwijs over archiefonderzoek
Voor de registratie van deelnemers aan een 

onderwijsproject worden persoonsgegevens vastgelegd
Uitvoering overeenkomst

Regeling Streekarchief Midden-Holland 

(2016), artikel 4, lid 2g
Naam, telefoonnummer, e-mailadres Geen Medewerkers SAMH Geen

Onderwijs over (lokale) 

geschiedenisonderwerpen voor de jeugd

Voor de registratie van deelnemers aan een 

onderwijsproject worden persoonsgegevens vastgelegd
Uitvoering overeenkomst

Regeling Streekarchief Midden-Holland 

(2016), artikel 4, lid 2g
Naam, telefoonnummer, e-mailadres Geen Medewerkers SAMH Geen

Onderwijs over (lokale) 

geschiedenisonderwerpen voor 

volwassenen

Voor de registratie van deelnemers aan een 

onderwijsproject worden persoonsgegevens vastgelegd
Uitvoering overeenkomst

Regeling Streekarchief Midden-Holland 

(2016), artikel 4, lid 2g
Naam, telefoonnummer, e-mailadres Geen Medewerkers SAMH Geen

Workshops archiefbeheer voor 

particulieren

Voor de registratie van deelnemers aan een workshop 

worden persoonsgegevens vastgelegd
Uitvoering overeenkomst

Regeling Streekarchief Midden-Holland 

(2016), artikel 4, lid 2g
Naam, telefoonnummer, e-mailadres Geen Medewerkers SAMH Geen

Rondleidingen Gouwedepot
Voor de registratie van deelnemers aan een rondleiding 

worden persoonsgegevens vastgelegd
Uitvoering overeenkomst

Regeling Streekarchief Midden-Holland 

(2016), artikel 4, lid 2g
Naam, telefoonnummer, e-mailadres Geen Medewerkers SAMH Geen

Externe communicatie
Om (digitale) nieuwsberichten te kunnen versturen 

worden persoonsgegevens vastgelegd
Uitvoering overeenkomst

Regeling Streekarchief Midden-Holland 

(2016), artikel 4, lid 2g
Naam, adres, telefoonnummer, e-mailadres Geen Medewerkers SAMH Geen Eeuwig

Toetsing van vernietigingslijsten

De toezichthouder beoordeeld of de gemeente tijdig de 

juiste dossiers vernietigd aan de hand van 

vernietigingslijsten. De omschrijvingen van deze dossiers 

bevatten persoonsgegevens

Uitvoering overeenkomst
Regeling Streekarchief Midden-Holland 

(2016), artikel 4, lid 2d
Naam, adres, woonplaats, geboortedatum Geen

Medewerkers SAMH | medewerkers 

gemeente
Geen Eeuwig

Klanten- en adviesraad
In de notulen van de klanten-en adviesraad worden 

namen en functies van personen vastgelegd
Uitvoering overeenkomst

Wet gemeenschappelijke regelingen, 

artikel 24 | Regeling Streekarchief Midden-

Holland (2016), artikel 21, lid 2

Namen, functies Geen Directeur Geen Eeuwig

Dagelijks Bestuur
In de notulen van het Dagelijks Bestuur worden namen en 

functies van personen vastgelegd
Uitvoering overeenkomst

Regeling Streekarchief Midden-Holland 

(2016), artikel 18, lid 1a
Namen, functies Geen Directeur Geen Eeuwig

Algemeen Bestuur
In de notulen van het Algemeen Bestuur worden namen 

en functies van personen vastgelegd
Uitvoering overeenkomst

Regeling Streekarchief Midden-Holland 

(2016), artikel 18, lid 1a
Namen, functies Geen Directeur Geen Eeuwig

Jaarverslag
In het jaarverslag worden namen en functies van 

personen vastgelegd
Wettelijke verplichting Burgerlijk Wetboek 2, artikel 391 Namen, functies, opleidingen Geen Directeur Geen Eeuwig


